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Leggere attentamente questa breve guida e applicare
scrupolosamente le istruzioni di seguito riportate

Informazioni Generali:

rimani al Tuo domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri sintomi influenzali; se hai uno di
questi sintomi chiama il Tuo medico di famiglia e I'autorita sanitaria.

CHIUNCQUE ABBIA FEBBRE (OLTRE 37,5°C) O ALTRI SINTOMI
INFLUEMZALI, DEVE RIMANERE AL PROPRIO DOMICILIO

* in questi casi occorre contattare il Medico di Medicing Generlae e I'Autorita
sanitaria

Sappi che non puoi fare ingresso/rimanere in azienda in caso sussistano le condizioni di pericolo
(sintomi di influenza, temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive
al virus nei 14 giorni precedenti, etc)

VIETATO L'INGRESSO E LA PERMANENZA IN AZIENDA NEI CASI DI

= Sintomi influenzali o temperatura superiore ai 37.5°C
= nroverienza da paesi 8 nschio o contatto-con persone positive al virus
Covid-19 nei 14 giorni precedentd

rispetta tutte le disposizioni delle Autorita nel fare accesso in azienda (in particolare, mantieni la
distanza di sicurezza e osserva le regole di igiene)

MANTEMNERE SEMPRE DISTANZA INTERPERSONALE DI ALMENO UN
METRO DALLE AITRE PERSONE

ATTEMNERSI ALLE INDICAZIONI DELL"AUTORITA' COMPETENTE E
DELL'AZIENDA IN MERITO Al COMPORTAMENTI DA ADOTTARE
* Rispetto distanza di sicurezza

* Regole di commetta igene personale

informa tempestivamente il datore di lavoro della presenza di qualsiasi sintomo influenzale
durante I'espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata
distanza (almeno 1 metro) dalle persone presenti

IN CASO DI MALESSERE O SINTOMI INFLUENZALI AVVISARE
IMMEDIATEMENTE IL PROPRIO HR

* rimanendao a distanza dalle altre persone presenti

PRIMA DELU'ACCESSO IN AZIENDA VERRA EFFETTUATO IL
CONTROLLO DELLA TEMPERATURA CORPOREA

» S risultera superiore ai 37,5°C, non sara consentito accesso.
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Modalita Di Ingresso In Azienda

® Prima dell’accesso al luogo di lavoro potrai essere sottoposto al
controllo della temperatura corporea; per aiutare Tutti, misura anche
a casa la Temperatura corporea e se maggiore di 37,5 C° o se hai
sintomi, rimani a casa e avvisa il Medico Curante.

® Per poter fare ingresso in stabilimento é richiesto l'utilizzo di dispositivi di
protezione delle vie respiratorie .

1) E’ possibile rimuovere temporaneamente la mascherina esclusivamente nei casi in cui sia possibile garantire in
modo continuativo la condizione di isolamento rispetto alle altre persone. Es: non é possibile rimuoverla in aree ad
uso comune, uffici condivisi, ecc.

e E obbligatorio indossare i guanti monouso nelle attivita lavorative che prevedono
utilizzo di attrezzature in comune (es. pulsantiere, transpallet)

- Comportamenti Personale ESTERNO (Trasportatore e Ditte Esterne con accesso
occasionale):

® Quando entri in stabilimento segui il percorso relativo all’edificio che devi raggiungere e non
accedere assolutamente nelle zone non di Tua pertinenza;

'~ LEONARDOO
o~ ELICOTTER!

NUMERO DI
EMERGENZA
0775764710

LEGENDA

= = )

{n 4 | PUNTE B RN AVENTE
TEMPERATURA CORPORES, |

® Gli autisti dei mezzi di trasporto devono raggiungere le aree parcheggio e rimanere a bordo dei
propri mezzi: non é consentito I'accesso agli uffici/reparti per nessun motivo.

® Per le necessarie attivita di approntamento delle attivita di carico e scarico, il trasportatore dovra
obbligatoriamente sostare nelle zone individuate e dovra attenersi alla rigorosa distanza di minimo
un metro dal personale presente;

Rientro in azienda dopo infezione da COVID-19

® Se sei stato contagiato dal COVID-19, prima di rientrare in azienda é
necessario presentare certificazione di avvenuta negativizzazione,
rilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza;
inoltre sara necessario sottoporti a visita medica da parte del Medico
Competente.
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Precauzioni Igieniche Personali

® ¢ obbligatorio che le persone presenti in azienda adottino tutte le precauzioni igieniche, in
particolare I'igiene delle mani (vedi Allegato 3)

I metodo di lavaggio delle mani
n 8 passagol

The 9 steps Aancwashng method
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® | Fornitori e trasportatori dovranno utilizzare i servizi igienici specificatamente individuati per loro,
rispettare tutte le precauzioni igieniche, in particolare I'igiene delle mani (vedi allegato Leonardo)

= LEONARDOD "= LEONRROO

"BAGNI CHIMICI ESTERNI "BAGNI CHIMICI ESTERNI
DITTE ESTERNE OCCASIONALI 0 DITTE ESTERNE OCCASIONALI

BAGNO N.1 BAGNO N.2

PER LA TUA E ALTRUI SICUREZZA, RISPETTA IL BAGNG
ASSEGNATO

PER LA TUA E ALTRUI SICUREZZA, RISPETTA IL BAGNO
ASSEGNATO

= LEONARDO

“BAGNI CHIMICI ESTERNI
0 TRASPORTATORI

PER LA TUA E ALTRUI SICUREZZA, RISPETTA | COLORI ASSEGNATI

Gestione Spazi Comuni (Distributori Di Bevande E/O Snack...)

® [ interdetto I'utilizzo delle aree snack ai trasportatori ed al personale delle ditte con accesso occasionale.

Gestione Spazi Comuni (Aree Fumatori)

® [ interdetto I'utilizzo delle aree fumo ai trasportatori ed al personale delle ditte con accesso occasionale.
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Allegati:

> Allegato 1: Planimetria con percorso di accesso in Stabilimento

> Allegato 2: Informativa per ingresso fornitori esterni

> Allegato 3: metodo lavaggio delle mani

> Allegato 4: opuscolo informativo Covid19 InternationalSOS
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> Allegato 1:Planimetria con percorso di accesso in Stabilimento

NUMERO DI
EMERGENZA |
0775/764710

OFFICINE MANUTENZIONI

.

PUNTO D| ACCESS0 SPOGLIATO|
PER FORNITOR| ESTERNI

DEPOSITO

EDIFICIO-D

PUNTO RILEVAMENTO

| TEMPERATURA CORPOREA |/ =

EDIFICIO-C

2 LEONARDO
\\. ELICOTTER!

LEGENDA

|Onhnpnlu:r'u |W|mm..| Parsonala [nteressat

Sagreteria Direzione

Dirazians

B4 UHici Piano Terra
LIffici Piana Prima

Cantralie C.R,

Marme:

Percorso ROSSO D

a2 Clean Room (Punts imbratura 1107}
Muatodo (Rossa)

B3 Clean Raam [Punts tmbratars 1102y

Controlle Finale Produzions
Controlio Finale Revisioni

Percorso CIANO E B4 Blanciamenta
Incallaggio TIF

LUffici Ingagnena / Qualitd § Of-Load

CND
Percorso MARRONE ORI TS kst

Fornitori Estarn| (8 contratto)
- ECODIESSE S.R.L.
Percorso VERDE O : %gg.i_c.l.R. SPA

=PELLEGRINI S.P.A,
- MODENESE SR.L.

PUNT| DI
ACCESSO AREE

PARCHEGGIO

AREA
FUMATORI

BAGN| CHIMIC|
QRASSOOT { FORMITORI ESTERNI
PORTATORI)

Qinl~

[ ] PARCHEGGI TRASPORTATORI




,’: L EDNH R D U Misure per il contrasto e il contenimento | DATA 14/11/2020

papshiers della diffusione del virus Covid-19 negli | oo\, 5

ambienti di lavoro. -
6di8

Stabilimento di Anagni Trasportatori e Ditte occasionali PAG.

Allegato 2:

INFORMATIVA PER IL CONTRASTO E IL
CONTENIMENTO DELLA DIFFUSIONE DEL VIRUS
COVID-19

DISPOSIZIONI VALIDE PER L’ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI

(Da “Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento della
diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro” del 14/03/2020)

e |fornitori esterni dovranno seguire quanto definito nelle procedure di ingresso,
transito e uscita, mediante modalita, percorsi e tempistiche predefinite, al fine
di ridurre le occasioni di contatto con il personale in forza nei reparti/uffici
coinvolti;

e Gliautisti dei mezzi di trasporto devono rimanere a bordo dei propri mezzi: non
e consentito I'accesso agli uffici per nessun motivo. Per le necessarie attivita di
approntamento delle attivita di carico e scarico, il trasportatore dovra attenersi
alla rigorosa distanza di minimo un metro;

e Fornitori/trasportatori e/o altro personale esterno devono concordare in
anticipo con il proprio referente quali sono gli eventuali servizi igienici da
utilizzare;

e | fornitori dovranno far accedere, per quanto possibile, il quantitativo minimo
di addetti per lo svolgimento della prestazione; gli stessi dovranno sottostare a
tutte le regole aziendali, ivi comprese quelle per I'accesso ai locali aziendali;

e Restano valide le raccomandazioni igienico-sanitarie che devono essere
rispettate per prevenire il contagio e limitare la diffusione del Covid-19 come
da Disposizioni Ministeriali e apposita cartellonistica dedicata.
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Allegato 3:

Il metodo di lavaggio delle mani
in 9 passaggi

Segui questi semplici passaggi durante il lavaggio e la sanificazione.

The 9 steps handwashing method

Follow these simple steps when washing and sanitising.

Applica il sapone

Apply soap

Strofinare palmo su palmo Con le dita a cuspide

Strofina le mani
palmo a palmo

Rub hands palm
to palm

I

e poi palmo destro sul
retro della mano sinistra e
viceversa

Rub palm to palm and
then right palm to back of

|
1
|
|
1
1
|
|
l
|
1
|
|
|
l
| :
| left hand and vice versa

Sciacquare le mani sotto
I'acqua corrente

Rinse hands under
running water

strofinare sul palmo
opposto e da un lato
all'altro

side to side

le mani

Dry hands thoroughly

Company General Use

Cusp back of fingers into
opposing palm and rub

Asciugare accuratamente

punte delle dita della mano
destra nel palmo della

1
I

I

1

1

1

| Sfregare, ruotando le
1

I

| mano sinistra e viceversa
1

1

Rotational rubbing, by
placing fingertips of right
' hand in left palm and vice

Chiudi l'acqua
(con un tovagliolo di carta)

Turn off water

1
1
|
[
1
1
1
|
1
1
1
|
: (with paper towel)
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Allegato 4:

CORONAVIRUS 2019 (COVID-19)

COSA DOVETE SAPERE

Questo & un nuovo coronavirus,
identificato per la prima volta a Wuhan,
in Cina, a Dicembre 2019.

TRASM.SSIONE Sono in corso accertamenti

¢ Si diffonde principalmente tramite persone infette
che emettono goccioline contenenti il virus mentre
parlano, tossiscono o starnutiscono.

#

« Toccare oggetti contaminati puo trasferire le
goccioline sulle mani, da cui possono poi avere
accesso a naso, occhi e bocca.

SINTOMI

| sintomi possono manifestarsi entro14 giorni dall'esposizione.

| viaggiatori hanno

diffuso il virus in altri J
paesi. Controlli ai :
punti d'arrivo aiutano |
arilevare i viaggiatori |
malati. :

Monitorare la propria salute!

e Febbre

- e Molti casi iohi ;
« Mal di gola Richiedere assistenza
. Tosseg (3 ﬁ?:gkl:ﬁ\in' medica immediata se
* Dispnea sono GRAVI pensate di essere stati
. D_olori muscolari b € possono es;rosu ogtage_ i A
¢ Diarrea essere fatali. sviluppando i sintomi.

Mantenere una buona igiene personale e pratiche alimentari sicure:

« Lavarsi frequentemente le mani.
Utilizzare disinfettanti per mani a
base di alcool quando acqua e
sapone non sono disponibili.

* Coprirsi la bocca quando si
tossisce o starnutisce.

Evitare la potenziale esposizione:

* Non visitare mercati all'aperto o
fattorie.

« Evitare il contatto diretto con animali
(vivi o morti) e il loro ambiente, ad
esclusione degli aninmali domestici.

* Non toccare superfici che possono
essere state contaminate da gocce.

* Evitare il contatto con animali randagi
— gatti, cani, roditori, uccelli e

pipistz:.e .
S, © s [P
S Sa®

Non esiste un trattamento specifico.
Cure di supporto possono aiutare ad

su di voi.

persone.

S

« Evitare di toccarsi il viso.

« Assicurarsi che il cibo,
comprese le uova, sia
completamente cotto.

« Non condividere cibo,
bevande e oggetti personali

* Mantenere una certa distanza dalle
persone evidentemente malate. Non
permettere loro di starnutire o tossire

» Evitare attivita dove & probabile
I'esposizione ad ampi gruppi di

* Non viaggiare se si & malati.
Pevs s
s

Non esiste vaccino
contro il COVID-19.

Aalleviare isintomi. _______________ ..

' Fare il vaccino |
i antinfluenzale - |
1 questo ridurra il '
' rischio di influenza |
i stagionale e la :
| possibile i
' confusione coni |
i sintomi di .
'  COVID-19. I

<79

Rimanete aggiornati con le notizie e le informazioni sul sito web dedicato
%' di International SOS: https:/pandemic.internationalsos.com/2019-ncov '

Questa infografica é stata sviluppata al solo a scopo educativo. Non
sostituisce la consulenza medica professionale. Se avete domande o dubbi

su qualsiasi argomento qui descritto, consultate il vostro medico curante. S
@ Copyright 2020 AEA International Holdings Pte. Ltd. Tutti i diritti riservati. :
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