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1. SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE 
 
Prevenire infortuni e danni alla proprietà collegati con i lavori/accesso 
all’interno o attorno a spazi confinati. 
 
La presente procedura si applica a tutte le attività sotto il controllo dell’U.P.  
FPT Plant di Pratola serra  ivi compresi gli enti/aree comprensoriali. 

2. RIFERIMENTI 
 
PGS09/4.12 “Controllo operativo” 
 
PGS02/4.12 “Identificazione dei pericoli, valutazione del rischio e 
determinazione dei controlli” 
 

3. RESPONSABILITÀ 
 
 Il Datore di Lavoro (DDL) assicura che: 
 

• questa procedura sia portata all’attenzione di tutti i lavoratori, lavoratori 

autonomi fornitori i e Subappaltatori; 

• questa procedura sia pienamente applicata (attraverso audit di verifica 

ispettiva interni); 

• questa procedura venga riesaminata periodicamente. 

RSPP:  
 

• verifica/aggiorna  il documento di valutazione dei rischi . 
 

• coadiuva il DdL nella scelta dei DPI in funzione dei rischi per mansione 
presenti. 

 
IL RSGSSL è responsabile dell’aggiornamento della presente procedura 
 
I lavoratori sono tenuti ad osservare ed attuare quanto ivi contenuto nel 
rispetto delle proprie mansioni e competenze ovvero utilizzare correttamente i 
DPI messi a loro disposizione e a segnalare eventuali anomalie o situazioni di 
pericolo al proprio superiore. 
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4. DEFINIZIONI E ABBREVIAZIONI 
 
Unità Produttiva (UP): stabilimento o struttura finalizzati alla produzione di 
beni o all’erogazione di servizi, dotati di autonomia finanziaria e tecnico 
funzionale. 
 
Dispositivo di protezione individuale : qualsiasi attrezzatura destinata ad 
essere indossata e tenuta dal lavoratore allo scopo di proteggerlo contro uno o 
più rischi suscettibili di minacciarne la sicurezza o la salute durante il lavoro, 
nonché ogni complemento o accessorio destinato a tale scopo. 
 
Spazi confinati : Uno spazio o struttura che ha limitate aperture per entrare 
ed uscire e una ventilazione naturale limitata, come: una stanza (camera di 
combustione, carbonile, condensatore, disaeratore, condutture, etc.), un 
serbatoio, una vasca, un silos, un pozzetto, un tubo, una fogna, un pozzo 
trivellato, ecc. e qualsiasi altro luogo con un’apertura sopra/sotto e di una 
profondità/altezza tale da ridurre la ventilazione naturale. 
 
RSGSSL: Responsabile per il Sistema di gestione Sicurezza e Salute sul Lavoro 
 
Lavoratore: Persona che indipendentemente dalla tipologia contrattuale ha 
idoneità fisica,capacità,esperienza, formazione ed addestramento a lavorare 
negli spazi confinati. 
 
Aiutante: Persona che indipendentemente dalla tipologia contrattuale ha 
idoneità fisica,capacità,esperienza, formazione ed addestramento a lavorare e 
gestire le emergenze in caso di incidente negli spazi confinati. 
 
Supervisore: Ha conoscenza delle norme antinfortunistiche,esperienza e 
mezzi adeguati per garantire l’attuazione e la gestione delle misure di sicurezza 
per i lavori in spazi confinati. 
 
UO: Unità Operativa 
 
RSPP : Responsabile del servizio di prevenzione e protezione 
 
SPP: Servizio di prevenzione e protezione di stabilimento . 
 
DPI :  Dispositivo di protezione individuale  
 
DVR : Documento di Valutazione dei Rischi 
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PTS : Plant Thecnical Support 
 

5. MODALITÀ OPERATIVE 
 
5.1 Lavoro in spazi confinati effettuato da ditte esterne 
 
5.1.1 Analisi preventiva dell’operazione lavorativa 
 
Le attività lavorative svolte all’interno di spazi confinati devono essere 
preventivamente valutate, in quanto la decisione di entrare in uno spazio 
confinato deve essere l’ultima soluzione dopo avere considerato la possibilità di 
eseguire il lavoro in qualche altra maniera. 
 
STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S1 
PTS/UO 
Ditte Esterne, 
coadiuvati da SPP 

Valutazione preliminare dell’azione 
operativa da svolgere nello spazio 
confinato  

Riunione 
preliminare 

S2 
PTS/UO 
Ditte esterne, 
coadiuvati da SPP 

Verifica e identificazione dei 
lavoratori delle ditte esterne che 
lavorano in spazi confinati 

Riunione 
preliminare 

S3 
PTS/UO 
coadiuvato da SPP 

Informazioni sui rischi specifici 
presenti negli ambienti in cui sono 
destinati ad operare le imprese 
esterne e i lavoratori autonomi 

DVR 
Procedura 
PO01/4.16 

S4 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Sopralluogo preliminare congiunto 
sul luogo confinato oggetto 
dell’intervento e relativa 
verbalizzazione 

Sopralluogo 
Procedura 
PO01/4.16 

S5 
PTS/UO 
Ditte Esterne 
coadiuvati da SPP 

Valutazione congiunta dei rischi 
derivanti da eventuali interferenze 
tra le attività delle ditte esterne e 
l’Unità Operativa 

DVR 
Procedura 
PO01/4.16 

 
 
 
 
5.1.2 Analisi dello spazio confinato 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S1 PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo delle 
dimensioni 
dell’apertura dello 
spazio confinato 
oggetto dell’intervento 
mediante sopralluogo, 
misure e analisi 
tecniche e relativa 
registrazione 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 

S2 PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo dell’ 
efficienza della 
ventilazione all’interno 
dello spazio confinato 
oggetto dell’intervento 
mediante sopralluogo, 
misure e analisi 
tecniche e relativa 
registrazione 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 

S3 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo della qualità 
dell’aria presente 
all’interno dello spazio 
confinato oggetto 
dell’intervento, in 
modo da rilevare il 
tenore di ossigeno e 
l’eventuale presenza di 
gas o sostanze che 
possano dar luogo alla 
formazione di 
atmosfere tossiche, 
esplosive o 
infiammabili. L’analisi 
viene realizzata 
mediante sopralluogo, 
misure strumentali ed 
analisi tecniche con 
relativa registrazione 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 

S4 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo 
dell’isolamento 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 
meccanico, elettrico e 
fisico dello spazio 
confinato oggetto 
dell’intervento, 
mediante sopralluogo, 
misure, analisi 
tecniche e relativa 
registrazione 

confinato” 

S5 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo dello stato di 
pulizia dello spazio 
confinato oggetto 
dell’intervento 
mediante sopralluogo 
e relativa registrazione 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 

S6 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo del livello di 
rumore presente 
all’interno dello spazio 
confinato oggetto 
dell’intervento 
mediante sopralluogo, 
misure e analisi 
tecniche e relativa 
registrazione 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato”dello spazio 
confinato” 

S7 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo del livello di  
illuminazione dello 
spazio confinato 
oggetto dell’intervento 
mediante sopralluogo, 
misure e analisi 
tecniche e relativa 
registrazione 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 

S8 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Controllo dell’ idoneità 
di attrezzi, mezzi e 
apparecchiature 
portate all’interno dello 
spazio confinato 
mediante sopralluogo, 
misure e analisi 
tecniche e relativa 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 
registrazione 

S9 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Stabiliscono il 
nominativo e 
posizionamento della 
persona che deve stare  
nelle immediate 
vicinanze dell'area di 
lavoro (aiutante), al fine 
di:monitorare 
visivamente la 
situazione, comunicare 
con chiunque si trovi 
all'interno dello spazio 
confinato, dare 
rapidamente l'allarme in 
caso di emergenza, 
avviare eventualmente le 
eventuali procedure di 
soccorso.Il nominativo 
ell’aiutante viene 
registrato sull’apposito 
registro. 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 

S10 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Nominano un 
eventuale Supervisore 
tenuto a garantire 
l’effettiva adozione 
delle misure 
precauzionali stabilite, 
a controllare, che per 
ogni fase del lavoro, 
sussistano le relative 
condizioni di sicurezza 
e ad essere presenti, 
se necessario, durante 
lo svolgimento dei 
lavori. La nomina del 
Supervisore viene 
registrata sull’apposito 
registro 

M106A/4.16“Registro di 
valutazione dello spazio 
confinato” 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S11 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Scelta di una 
eventuale modalità di 
segnalazione 
dell'emergenza 
dall'interno dello 
spazio confinato a chi 
lavora all'esterno, così 
da 
permettere l'inizio 
delle operazioni di 
soccorso. La scelta 
viene registrata 
sull’apposito registro 

M106A/4.16 
 “Registro di valutazione dello 
spazio confinato” 

S12 

PTS/UO 
Ditte Esterne 
coadiuvati da 
SPP 

Scelta di eventuali 
DPI, (imbracatura di 
sicurezza, respiratori 
ecc.) necessari per la 
gestione dei rischi 
derivati dalle 
caratteristiche proprie 
dello spazio confinato 
e dalla introduzione ed 
utilizzo nello stesso di 
attrezzature,materiali, 
prodotti e/o sostanze 
chimiche 

M106A/4.16 
 “Registro di valutazione dello 
spazio confinato” 
DVR 

S13 
PTS/UO 
Ditte Esterne 

Se dall’analisi degli 
Steps S1-S8 lo spazio 
confinato risulta 
contaminato, si 
procede alla bonifica 
dello spazio stesso. 
In caso contrario si 
procede all’accesso 
allo spazio confinato  

 

 
5.1.3 Accesso allo spazio confinato 
 
STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S1 
Lavoratore  
Aiutante 
Supervisore 

Registrazione nell’apposito 
registro dei nominativi delle 
persone addetti ai lavori 

M106C/4.16“Registro 
addetti lavori a spazio 
confinato” 

S2 Lavoratore  
Aiutante   

Circoscrizione dello spazio 
confinato mediante l’uso di 
segnaletica, paletti , catene e 
cartelli monitori   

Paletti  catene,cartellini 
monitori 
Segnaletica 

S3 
Lavoratore  
Aiutante   

Predisposizione, dove previsto, 
di eventuali imbracature di 
sicurezza per facilitare 
l’accesso allo spazio confinato 

M106A/4.16“Registro 
di valutazione dello 
spazio confinato” 

S4 
Lavoratore  
Aiutante   

Accensione, dove previsto, di 
eventuali sistemi di 
ventilazione forzata, impianti 
di illuminazione e di altri 
sistemi supplementari di 
sicurezza 

M106A/4.16“Registro 
di valutazione dello 
spazio confinato” 

S5 
Lavoratore  
Aiutante   

Utilizzo di eventuali DPI e 
dispositivi di sicurezza 
necessari per la realizzazione 
dell’intervento previsto   

M106A/4.16“Registro 
di valutazione dello 
spazio confinato” 

S6 Supervisore 

Monitoraggio  delle condizioni 
di sicurezza rilevate dal 

processo “Analisi dello spazio 
confinato” 

Sopralluogo 
 

 
5.1.4 Chiusura dello spazio confinato 
 
STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S1 
Lavoratore 
Aiutante 
 

Ispezione fisica negli spazi confinati 
prima che i punti di entrata/uscita 
siano chiusi 

M106B/4.16 
“Registro di 
chiusura dello 
spazio 
confinato” 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S2 
Lavoratore 
Aiutante 

Rimozione di attrezzi e mezzi 
utilizzati all’interno dello spazio 
confinato 

M106B/4.16 
 “Registro di 
chiusura dello 
spazio 
confinato” 

S3 
Lavoratore 
Aiutante 

Spegnimento di eventuali sistemi di 
ventilazione forzata, impianti di 
illuminazione e di altri sistemi 
supplementari di sicurezza 
 

M106B/4.16 
 “Registro di 
chiusura dello 
spazio 
confinato” 

S4 
Lavoratore 
Aiutante 

Rimozione di eventuali imbracature 
di sicurezza utilizzate per facilitare 
l’accesso allo spazio confinato e 
relativa registrazione 

M106B/4.16 
“Registro di 
chiusura dello 
spazio 
confinato” 

S5 Lavoratore 
Aiutante 

Rimozione della segnaletica di 
monitoraggio, paletti e catene 
monitori utilizzati per circoscrivere 
lo spazio confinato e relativa 
registrazione  

M106B/4.16 
“Registro di 
chiusura dello 
spazio 
confinato” 

 
5.2 Lavoro in spazi confinati effettuato da personale interno 
 
5.2.1 Analisi preventiva dell’operazione lavorativa 
 
Le attività lavorative svolte all’interno di spazi confinati devono essere 
preventivamente valutate, in quanto la decisione di entrare in uno spazio 
confinato deve essere l’ultima soluzione dopo avere considerato la possibilità di 
eseguire il lavoro in qualche altra maniera. 
 
STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S1 
PTS/UO 
coadiuvati da SPP 

Valutazione preliminare dell’azione 
operativa da svolgere nello spazio 
confinato  

Riunione 
preliminare 

S2 
PTS/UO 
coadiuvati da SPP 

Identificazione dei lavoratori 
opportunamente formati per lavori 
in spazi confinati 

Riunione 
preliminare 
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STEP CHI ATTIVITÀ STRUMENTI 

S3 
PTS/UO 
coadiuvato da SPP 

Informazioni ai lavoratori sui rischi 
specifici presenti negli ambienti in 
cui sono destinati ad operare  

DVR 
 

S4 
PTS/UO 
 

Sopralluogo preliminare congiunto 
sul luogo confinato oggetto 
dell’intervento  

Sopralluogo 
 

S5 
PTS/UO 
coadiuvati da SPP 

Valutazione congiunta dei rischi 
derivanti da eventuali interferenze 
con le attività dell’Unità Operativa 

DVR 
 

 
Per le fasi successive di analisi, ingresso e chiusura dello spazio confinato, si 
procede come per i punti 5.1.2, 5.1.3 e 5.1.4. 
 
 
 

6. GESTIONE ED ARCHIVIO DOCUMENTI 
 

 
 
 
 
 
 
 

Codice 
Doc. 

Titolo Aggiornato 
da: 

Compilato 
da: 

Archiviato da: 

M106A/4.16 

“Registro di 
valutazione 
dello spazio 
confinato” 

RSGSSL 
PTS/UO 

Ditte Esterne 
PTS/UO 

Ditte Esterne 

M106B/4.16 

“Registro di 
chiusura dello 

spazio 
confinato” 

RSGSSL 
Ditte Esterne 
Lavoratore 

RDDL 

M106C/4.16 

“Registro 
Addetti lavori 

spazio 
confinato” 

RSGSSL 
PTS/UO 

Ditte Esterne 
RDDL 
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7. ALLEGATI 
 

All. 1 M106A/4.16 Registro di valutazione dello spazio confinato 
 
All. 2 M106B/4.16 Registro di chiusura dello spazio confinato 
 
All. 3 M106C/4.16 Registro Addetti lavori spazio confinato 
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