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Accesso al portale

FCA

SECURITY

» Accesso al portale fornitori: htips://cpsec.fcagroup.com

« Al primo accesso registrarsi sul portale;

e Compilare i campi richiesti;
» Cliccare «REGISTRATI».

FCA

Username:

Password

» Larichiesta di registrazione & stata eseguita;
* Cliccare «Back»;

FCA

Usarnarma: =

Mo

Cognome: =

E-mait =

Conferma a-mail =
Ragione sociale *

Partita IVA/Codion fiscale =
Tipclogin dell azienda: =

Note

Mor senesun rsten

=

» L’utente ricevera un’email di conferma registrazione;

FCA

o

RICHIESTA DI REGISTRAZIONE ESEGUITA

RICEVERAI UN E-MAIL CONTENENTE LE ISTRUZIONI PER ACCEDERE

Caghuse dngca A}

Oggefinc  Rachiesta registnazione

Beavenuro ANGELA CAGLIUSOY cioca qul per confimare [z rua regisrazione.

N.B. | campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori

Marzo, 2018 3




FCA
Accesso al portale

» Una volta confermata la registrazione, verra inviata un’email all’'utente con le istruzioni, la username e la password;

Da: portalFCASecurity @fcagroup. com

A Cagliuso Angela {FCA)
Co
Oggetto: Creato nuovo utente per portale fornitore

-1 Messaggio | T Manuale utente portale fornitori.pdf (702 KB}

Buongiomo,
il Gruppo sta sviluppando m progetto nell'ottica di voler certificare e qualificare, sia in osservanza alle disposizioni normative
che sotto i profile di ideoneits’ tecnico-professionale, le Secietz’ (Dine Fomitori Professionist) che operane ed op presso gl
della nostra Azienda.

A tzl fime, il Gruppo si € voluto dotare di un portale on-line di raccolta ed archiviazione telematica (sostitutiva della precedente raccolta cartacea)
F CA di tutti i documenti necessari ed #donei 2 definire un Fomitore Qualificato
Verranno richiesti documenti quali (a titelo esemplificativo e non esanstreo)
DURC dick di reg 2, regl zlla camera di commercio,
DUVEL, certificato le coperture assi rve; per servizi peculiari, quali laveri in quota o lavori sotto tensione,
patentini, abilitzzioni professionali stc

La procedura, che avviens mteraments tramite un sito Intemet dedicato 2d accesso riservato, esclusive e sicuro,

risultz essere di maggiors efficaciz ¢ semplicita’ & consents di manteners un presidie costants su completezza & aggiomamento
dei documenti; tali due requisiti sono infatti fondamentali per poter essere in linea con le normative vigenti

in tema di regolamentazione dei rapporti di fornitura.

L'zceesso e la corretta ni delle i nel portale vengonoe garantite con i browser
Internet Explorer @ o successivi (senza imp i di ilita’y, Mozilla Firefox, Google Chrome.

D1 seguito vengono riportate le credenziali di accesso esclusive per la Vostra societs’

User tnrmassawon
Password : puravaswra

Al primo accesso Le verra’ richiesto di medificare la password di default con una a Vestra discrezione;
lutenza si intende 2 utilizzo di chi sara’ d2 Vel ritenute maggicrments idonee al Vostro mtemeo,
per compr eresp ilitz!, 2 fornire le in toni e le d i ichi

Allegato zlla presente e-mail trovers’ un documents ulteriori
relativaments slle moedalita’ per I mserimentoe e la verifica delle richiests di zccesso.

1 dati & documenti raccolti saranno archiviati & gestiti in piena osservanza del D. Lgs. 196/03

R do fin d'ora per la collab si cogliel per pergere cordiali saluti.

Non risponders 2 questo messaggio in quanto viene elzborato ed inviato automaticamente.
Mazil invizta in data 21-02-2018 alle ore 14:28:38

» Inserita la username e la password ricevute nell’email, si avra la possibilita di modificare la password inserendone una nuova;

FCA

SECURITY

MNudva Password

i seguenti caratieri
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Richiesta di autorizzazione

FCA

SECURITY

Effettuando il Log In, si aprira una pagina dove in alto a destra € visibile il nominativo di chi & attualmente collegato al portale e in seguito una

DASHBOARD con i menu delle funzioni disponibili (Gestione persone, Gestione veicoli, Rinnovo documenti, Richiesta di autorizzazione).

+ Cliccare su «RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE »;

» Selezionare l'ordine di lavoro; se non presente in tendina,
inserirlo manualmente;

» Scegliere la sede di accesso;

» Scegliere I'attivita e spostarla nel riquadro destro cliccando sulla
freccia;

» Inserire data di inizio e fine;

* Inserire 'email dell’ente tecnico (ETR);

e Cliccare «<AVANTI».

CONTRACTOR PORTAL

FCA
SECURITY
P
RICHIESTA AUTORIZZAZIONI

Ordlirws i lavora

Aocosso por lo sodo di

Artivith svolte

Dara o inizio
Data i fine
E rail referonte teonico

Mote
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FCA

- u L) u -
Richiesta di autorizzazione
)
* In base all'attivita scelta, caricare i documenti richiesti
RICHIESTA AUTORIZZAZIONE
(es. permesso breve 15+15 giorni);
[cermimcaTo canenn o1 commzrcio C =L )
e Cliccare sulla nuvoletta per caricare i documenti; (=== =]
| picsuaRAZIONE RESPONSABILITA FORNITORE - ALLS =]
 Se il caricamento & andato a buon fine comparira la spunta; —=
[FicsesTa peamesso ol meResso - ALLs =
Orgiine di lavoro: NEWASS —
¢ Nel caso in cui il documento inserito € errato, cliccare su : D
[Smome oriavomo_ure acausn ~ =
«Elimina» e ricaricare quello corretto; e ST 5
[DATt AnRARGI PERSONALE ESTERNO - ALLSSIS >
< Una volta inseriti tutti i documenti, cliccare « COMPLETA». e ye— -]
[t~ cemricaro assuzions >
[Fomme comporTamenTaLl >

» Effettuata la richiesta, verra rilasciato un numero di protocollo;

FCA

SECURITY

Richiesta effettuata

numero di protocollo della richiesta é:

2018-0013-E

CONTRACTOR PORTAL
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: FCA
Gestione persone

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE

* Ogni utenza potra inserire piu persone per le quali richiedere

le autorizzazioni cliccando «+»; =
.
e =
=
AGGIUNGI PERSONA
» Apparira una schermata nella quale bisognera inserire i dati
della persona per la quale richiedere I'autorizzazione; S

» Cliccare «<AGGIUNGI PERSONA»;

R
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: FCA
Gestione persone

» Lapagina GESTIONE PERSONE consente di cercare o aggiungere una persona per la quale si vorranno chiedere le autorizzazioni;

FCA | B a2 L RIS
SECURITY
GESTIONE PERSONE
Filtra persone
Cognome CAGLIUSO Nazionalita ITALIANO ~

Visualizzazione dati

A 4

appartenenti all’'utente

il i i
) : - _ . .
AZZARO ARTURO | ltaliano [ ——— s e e ° (] » Eliminazione utente
CAGLIUSO  ANGELA  Haliano - O S Q i
CORDERO  TOMMASO | Htaliano Maschio -ammanes e ey Q &

» Inserendo il cognome e la nazionalita e cliccando su «CERCA», si potra cercare un utente inserito precedentemente;
* Nel caso in cui 'utente non compare nella lista, cliccare «<AGGIUNGI» per inserirlo (completare i campi obbligatori contrassegnati da asterisco
e cliccare «<AGGIUNGI PERSONA»);

o

AGGIUNGI PERSONA

» Una volta inserita la persona, questa sara visibile nella lista persone

per le quali si potranno richiedere le autorizzazioni; P |:|
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. . . FCA
Gestione veicoli

» Lapagina GESTIONE VEICOLI consente di cercare o aggiungere un veicolo per il quale si vorranno chiedere le autorizzazioni;

FCA

SECURIY

GESTIONE VEICOLI

Filtra veicoli

Targa ASD

Visualizzazione dati

»| appartenenti al veicolo

[=]]

Eliminazione veicolo

A 4

ASD AAA 01/01/1900 e

* Inserendo la targa e cliccando su «CERCA», si potra cercare un veicolo inserito precedentemente;
* Nel caso in cui il veicolo non compare nella lista, cliccare «<AGGIUNGI» per inserirlo (completare i campi obbligatori contrassegnati da

asterisco e cliccare «<AGGIUNGI VEICOLO»);

9]

AGGIUNGI VEICOL O

* Una volta inserito il veicolo, questo sara visibile nella lista di tutti i veicoli

* Campi oonligneon

per i quali si potranno richiedere le autorizzazioni ;
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FCA

[ ] | ]
Rinnovo documenti
* Lapagina RINNOVO DOCUMENTI consente all’'utente di rinnovare i documenti invalidi;
» Cliccare il simbolo di «Rinnovo» accanto al documento che si vuole rinnovare e ricaricarlo.
FCA Semsone  vmcol | ISRV | . TORS2 Az e CIAG ACAGLIUSO  MODIFICA PASSWORD  LOGOUT
SECURITY
Descrizione Riferimento MNumero documento Data di scadenza Stato Rinnovo
CERTIFICATO CAMERA DI COMMERCIO individuale 14/01/2019 Invalido °
COPIARCT individuale 2009/03/2046 14/01/2019 Invalido N
DICHIARAZIONE RESPONSABILITA FORNITORE - ALLS individuale Invalido L
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Summary of Changes

FCA

SECURITY

13/03/2018

Stesura

DATA

MODIFICA

11




Backup

FINE
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