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1 Premesse e oggetto dell’appalto 

1.1. Il presente disciplinare è allegato alla lettera di invito 8800004459/GA di cui costituisce parte 
integrante e sostanziale. 

1.2. L’appalto ha ad oggetto di un  Accordo Quadro per il servizio triennale full service dei gruppi di 
cogenerazione e relative sezioni di impianto a servizio dell’impianto UL 7 - Aprilia (LT), ed è 
costituito da un lotto come di seguito specificato; 

Lotto Denominazione 
Importo a base della 
selezione  

1 
Accordo Quadro triennale per il servizio full service 
dei gruppi di cogenerazione e relative sezioni di 
impianto a servizio dell’impianto UL7 - Aprilia (LT) 

€ 941.287,32, 

di cui € 2.887,32 quali 
oneri DUVRI non soggetti 
a ribasso.   

 

1.3. La presente selezione è estranea all'ambito di applicazione della normativa sui contratti pubblici, 
in quanto - ai sensi dell'art. 14 del D.Lgs. 50/2016 - è volta all'affidamento di contratti non 
strumentali allo svolgimento delle attività inerenti i settori speciali nell'ambito dei quali opera la 
Società committente. Pertanto, le norme relative ai contratti pubblici non sono applicabili alla 
presente selezione, salvo esplicito e puntuale richiamo contenuto nella documentazione resa 
disponibile dal Committente. In ragione della natura privatistica della selezione i partecipanti non 
avranno nulla a pretendere se a valle della selezione non si darà corso all’assegnazione 
dell’appalto. 

1.4. L'esecuzione del contratto dovrà avvenire nel pieno rispetto della documentazione 
amministrativa e tecnica di riferimento, elencata di seguito in ordine gerarchico: 

 Condizioni Generali di Contratto per Servizi Privatistici - Edizione Aprile 2020, disponibili 
sul sito www.gruppo.acea.it/fornitori area "Condizioni Generali di Contratto", link 
"Condizioni Generali di Contratto per forniture, servizi e appalti d’opera privatistici"; 

 Disciplinare Tecnico – Edizione 1.0 Marzo 2022 disponibile nella sezione Allegati buyer del 
Portale; 

 Allegato 1.0 - Estratto non esaustivo piano di manutenzione Jenbacher; 

 Allegato 2.0 - Tabella di manutenzione gruppi di cogenerazione; 

 Allegato 3.0 - Verbale di avvenuto sopralluogo; 

 Allegato 4.0 Elenco documenti per verifica ITP; 
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 Allegato 5.0 - Politica QASE e Sostenibilità; 

 Allegato 6.0 - check list infortuni su commessa Acea; 

 Allegato 7.0 - check list infortuni e malattie professionali; 

 Allegato 8.0 Check list aspetti ambientali; 

 D.U.V.R.I - Manutenzione cogeneratori; 

 Contratto quadro; 

1.5. Le eventuali deroghe contenute in un documento rispetto ad un altro gerarchicamente 
sovraordinato - fatta salva la cogenza delle disposizioni normative - sono efficaci nella sola ipotesi 
in cui siano enunciate espressamente, con specifico riferimento alla prescrizione derogata. 

1.6. Alla presente selezione potranno partecipare esclusivamente i soggetti che abbiano ricevuto 
l’invito a presentare offerta e che risultino qualificati nell'ambito dell’Albo Fornitori Acea 
“Materiali e Servizi Elettrici” per il Gruppo merci “G0660003 - Manutenzione Gruppi Elettrogeni 
e motori elettrici” avendo correttamente attestato il possesso dei relativi requisiti. Con la 
formulazione dell’offerta i partecipanti confermano la permanenza dei requisiti di ordine generale 
e speciale attestati per l'iscrizione all’Albo Fornitori di riferimento e l'accettazione incondizionata 
del Regolamento di qualificazione pro tempore vigente.)  

 Non sono ammessi i raggruppamenti temporanei di imprese. 
 
1.7. L'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione al Portale Acquisti del Gruppo 

Acea (di seguito “Portale”) sarà utilizzato per le notifiche di recapito di ogni comunicazione 
relativa alla selezione e, in caso di assegnazione, all'ordine/contratto quadro. ACEA S.p.A. declina 
ogni responsabilità per il mancato recapito delle comunicazioni qualora l'indirizzo e-mail 
riportato dovesse risultare errato e/o non attivo. 

 La documentazione di gara è disponibile, unitamente alla relativa modulistica, nella sezione 
Allegati buyer della RDO. 

 Per informazioni o supporto nelle operazioni di inserimento e trasmissione della 
documentazione e dell’offerta, i concorrenti possono contattare il Servizio Assistenza con le 
modalità indicate nella sezione “Assistenza e Contatti” presente nella homepage del Portale. 

1.8. Il sopralluogo è obbligatorio a pena di nullità dell’offerta. I concorrenti potranno effettuare il 
sopralluogo esclusivamente previo appuntamento, da concordare telefonicamente prendendo 
contatti con l’Ing. Emanuele Tocci tel. 06/5799.5660 (emanuele.tocci@aceaspa.it.), durante 
l’orario di ufficio (dal lunedì al giovedì ore 8:00-12:00/14:00-16:00; il venerdì ore 8:00-13:00). La 
persona che effettua il sopralluogo, munita di documento di riconoscimento, non potrà 
rappresentare più di un offerente.   
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2 Condizioni di partecipazione  

I partecipanti, a pena di esclusione dalla selezione, dovranno soddisfare i seguenti requisiti: 

2.1. Requisiti generali 

a) possesso dei requisiti di cui al documento "Elenco Requisiti Generali” reso disponibile dal 
Committente sul Portale Acquisti. 

2.2. Requisiti speciali  

a) possesso del seguente requisito di capacità tecnica: 

a.1) Dichiarazione del Legale Rappresentante dell’operatore economico, relativa alla 
partecipazione ad un corso di formazione Jenbacher (DIANE XT4 4.5), con relativo ottenimento 
delle password livello 15, da parte di uno o più dipendenti dell’operatore economico 
concorrente, che verranno impiegati nello svolgimento del servizio in oggetto. 

2.3. Controlli sulla veridicità delle dichiarazioni 

I controlli sulla veridicità delle dichiarazioni presentate saranno effettuati ai sensi dell'art. 71 del 
D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii.. 

Qualora, in seguito alla suddetta verifica, le dichiarazioni rese dovessero risultare mendaci il 
partecipante verrà escluso dalla selezione, l'assegnazione sarà revocata ed il contratto non sarà 
stipulato, o sarà risolto in danno, senza che nessuna pretesa, anche risarcitoria, o indennizzo 
alcuno possano essere avanzati nei confronti di Acea. 

Resta salva la facoltà del Committente di provvedere diversamente all'appalto a rischio, carico e 
responsabilità dell'impresa inadempiente.  

3 Modalità di presentazione dell'offerta 

L'operatore economico dovrà formulare la propria offerta on-line, utilizzando il Portale Acquisti 
del Gruppo ACEA.  

L’offerta e i documenti a corredo della stessa dovranno, a pena di esclusione, essere inseriti a 
sistema nel Portale Acquisti con le modalità riportate nelle “Istruzioni Operative” di Acea, 
disponibili nella sezione “Link Personalizzati” del medesimo Portale. 

L’offerta sarà articolata tramite: 

• compilazione on-line di appositi Modelli e Questionari telematici presenti nel portale; 

• inserimento a sistema di documenti in formato elettronico firmati digitalmente. 
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In caso di assenza della firma digitale su uno o più documenti inseriti nella documentazione 
amministrativa o nell’offerta (vedi infra par. 3.1, par. 3.2), il documento non sottoscritto sarà 
preso in considerazione ma l’operatore economico sarà invitato a regolarizzare presentando - 
entro 2 giorni lavorativi dalla richiesta di Acea SpA - in alternativa: 

1) il documento firmato digitalmente attraverso l’area “messaggi” del Portale Acquisti 

2) l’originale del documento recante la firma olografa. 

 Decorso invano il suddetto termine si procederà all’esclusione. 

All’atto dell’invio della risposta della RDO on line, il sistema chiederà al partecipante di generare, 
attraverso apposita funzionalità del Portale, i files delle Risposte di Qualifica ed  Economica con 
riferimento al lotto; il partecipante dovrà: 

1. salvare sul proprio computer, senza modificarne il nome, i files scaricati dal Portale; 

2. firmare digitalmente i files precedentemente salvati sul proprio computer; 

3. ricaricare i files firmati digitalmente nell’apposito campo. 

I files delle Risposte di Qualifica ed Economica dovranno essere sottoscritti digitalmente: 

 in caso di partecipante singolo dal legale rappresentate/procuratore; 

 in caso di consorzio ordinario già costituito, dal legale 
rappresentante/procuratore della mandataria; 

Per la compilazione e l’invio dell’offerta si ricorda che nella sezione “Link Personalizzati” del 
Portale è disponibile il documento “Istruzioni Operative” oppure, sempre per informazioni e 
chiarimenti, di natura esclusivamente tecnica, in relazione all’uso del Portale è possibile 
contattare il Servizio Assistenza con le modalità indicate nella sezione “Assistenza e Contatti” 
presente nella homepage del Portale. 

L'offerta sarà composta dai seguenti elementi: 

3.1. Documentazione amministrativa 

Nella sezione “Risposta di Qualifica” del Portale dovranno essere inseriti i seguenti documenti: 

• attestazione possesso dei requisiti generali di cui all’art. 2.1 del presente documento, 
da rendere mediante la compilazione del modello di "Dichiarazione attestante i requisiti 
generali" - Ed. Febbraio 2022, che dovrà essere firmato digitalmente dal legale rappresentante 
o procuratore del partecipante ed inserito nella sezione dedicata del portale; 
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Nel caso di consorzi, GEIE o reti di imprese, l'attestazione del possesso dei requisiti generali 
dovrà essere presentata - oltre che per il consorzio/GEIE/rete - anche per ciascuna 
consorziata o componente designata quale esecutrice dell'appalto. 

• attestazione possesso dei requisiti speciali, da rendere attraverso l’inserimento degli 
attestati di cui al punto a.1) del presente documento, firmati digitalmente dal legale 
rappresentante o procuratore del partecipante. 

In caso di consorzio ordinario non ancora costituito, l'attestazione del possesso dei requisiti 
speciali dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i componenti del raggruppamento o 
consorzio. In caso di consorzio ordinario già costituito, l'attestazione del possesso dei 
requisiti speciali dovrà essere sottoscritta digitalmente dalla mandataria. 

• verbale di avvenuto sopralluogo, da allegare nella sezione dedicata del portale  

Nel caso in cui sia necessario allegare sul Portale Acquisti più documenti per ciascun parametro 
il sistema accetta una cartella compressa (formato zip) e ciascun documento, all’interno della 
cartella compressa, dovrà essere firmato digitalmente. 

3.2. Offerta economica 

L'offerta economica dovrà essere formulata ed inserita nella sezione “Risposta Economica” del 
Portale, come di seguito riportato: 

- inserire nell’apposito campo a video il valore ”IMPORTO TOTALE OFFERTO (AL NETTO DI 
ONERI DUVRI)” per il Lotto: Rfq_2181  

- allegare il Modello di offerta economica, denominato “All. Modello di Offerta Economica 
8800004459/GA” , debitamente compilato e firmato digitalmente 

Nella sezione “Risposta Economica” del Portale dovrà essere inserito il valore ”IMPORTO 
TOTALE OFFERTO (AL NETTO DI ONERI DUVRI)” ottenuto dalla compilazione del Modello 
di offerta economica. 

Il Modello di offerta economica, in formato excel dovrà essere compilato secondo le istruzioni 
ivi riportate, firmato digitalmente dal legale rappresentante o procuratore del partecipante ed 
inserito anch'esso nella sezione dedicata del portale. Si precisa che, in caso di discordanza tra 
l'importo inserito nell’apposito campo a video e l'importo risultante dal Modello di offerta 
economica in formato excel, ai fini dell'assegnazione prevarrà l'importo di quest'ultimo. 

Il valore “IMPORTO TOTALE OFFERTO (AL NETTO DI ONERI DUVRI)” che scaturirà dalla 
compilazione del Modello di offerta economica, dovrà essere inferiore al valore dell’ “Importo a 
base della selezione” indicato al paragrafo 1.2 del presente Disciplinare di Selezione. 
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In caso di consorzio ordinario non ancora costituito, il Modello diofferta economica dovrà essere 
sottoscritta digitalmente da tutti i componenti del raggruppamento o consorzio. 

In caso di consorzio ordinario già costituito, il Modello diofferta economica dovrà essere 
sottoscritta digitalmente dalla mandataria.  

Si precisa che l'eventuale inserimento di un'offerta economica o di un valore di prezzo, 
comunque formulato, nell'ambito della sezione dedicata alla documentazione amministrativa  
comporterà l'esclusione dalla selezione. 

3.3. Presentazione dell’offerta ed ulteriori informazioni 

L'offerta e i documenti a corredo della stessa dovranno essere inseriti a sistema nel 
Portale Acquisti del Gruppo Acea entro le ore 17:00 del giorno 07/06/2022. 

L'apertura delle offerte, pervenute nei modi e nei tempi stabiliti, si terrà nei giorni successivi alla 
data di scadenza della selezione. 

Si precisa che le indicazioni contenute nel portale, in merito ai contenuti della selezione, non 
presentano carattere vincolante, ma sono fornite a titolo puramente informativo, prevalendo in 
ogni caso quanto disposto dal presente Disciplinare di selezione. 

Il Committente si riserva la facoltà di avvalersi dell'offerta dell'impresa assegnataria, nel periodo 
di validità della stessa fissato in 180 giorni solari, per l'eventuale emissione di contratti da parte 
delle Società del Gruppo ACEA o ad essa collegate, oppure emessi da ACEA per conto delle 
stesse. 

Eventuali dichiarazioni e documentazioni in lingua straniera dovranno essere corredate da 
traduzione in lingua italiana certificata conforme al testo originale dalla competente 
rappresentanza diplomatico-consolare ovvero da traduttore ufficiale, che dovrà essere firmata 
digitalmente ed inserita nella sezione dedicata del portale unitamente al documento a cui si 
riferisce. 

Nel caso in cui le offerte pervenute appaiano anormalmente basse, Acea si riserva di richiedere 
giustificativi e chiarimenti al fine di verificarne la serietà e sostenibilità; in caso di esito negativo 
della verifica o mancata produzione dei giustificativi l'offerta sarà esclusa dalla graduatoria. 

Verranno escluse le offerte plurime o alternative. Sarà inoltre causa di esclusione dalla 
selezione la presentazione di offerte nelle quali fossero contenute eccezioni e/o riserve e/o 
deroghe di qualsiasi natura alle condizioni fissate nel presente disciplinare di selezione, nelle 
Condizioni Generali  per Servizi Privatistici - Edizione Aprile 2020, nel Disciplinare 
Tecnico/Condizioni Tecniche e/o nell’ulteriore documentazione resa disponibile dalla stazione 
appaltante, ovvero sottoposte a condizione, nonché offerte parziali e/o incomplete. 
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4 Subappalto  

Il subappalto è ammesso alle condizioni di cui alle Condizioni Generali di Contratto disponibili sul 
sito www.acea.it, sezione "Fornitori", ed alle attività espressamente indicate all’Art. 14 – Subappalto 
del Disciplinare Tecnico.  

5 Chiarimenti, integrazioni, rettifiche ed ed ulteriori informazioni sostanziali 

Eventuali richieste di chiarimenti potranno essere inoltrate esclusivamente mediante la funzionalità 
di messaggistica della gara online (area “messaggi”) tassativamente entro il 31/05/2022. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente selezione, ivi comprese eventuali integrazioni e/o rettifiche della documentazione resa 
disponibile dal Committente, saranno pubblicate in forma anonima sul Portale Acquisti del Gruppo 
Acea nella sezione Allegati buyer della RDO.  

Sarà onere degli operatori economici concorrenti verificare la presenza di chiarimenti e 
comunicazioni, nonché di ulteriori informazioni sostanziali, ivi comprese eventuali integrazioni e/o 
rettifiche della documentazione resa disponibile dal Committente, che verranno via via fornite sul 
suddetto portale. I chiarimenti e/o le ulteriori informazioni sostanziali come sopra pubblicati 
saranno considerati a tutti gli effetti parte integrante e sostanziale del presente disciplinare e degli 
altri documenti relativi alla selezione e sarà responsabilità del partecipante la costante verifica ed il 
corretto utilizzo della documentazione aggiornata fino alla data di scadenza per la presentazione 
dell’offerta.  

6 Modalità di assegnazione 

La selezione delle offerte avverrà con il criterio del minor prezzo, con riferimento al “Modello di 
Offerta Economica” messo a disposizione del concorrente nella sezione “Allegati Buyer” del portale.  

Non sono ammesse offerte economiche in aumento rispetto all’importo posto a base 
della selezione. 

 In caso di pari merito nella graduatoria tra offerte presentate da più partecipanti, l'individuazione 
dell'assegnatario avverrà tramite la richiesta di un miglioramento dell'offerta. 

Il Committente si riserva in ogni caso la facoltà di dar corso ad un'ulteriore negoziazione sulle 
offerte prodotte in prima istanza.  

7 Adempimenti dell'assegnatario 

L'operatore economico assegnatario dovrà presentare la documentazione di seguito indicata: 



 

 
 

 

 

Ed. dicembre 2020 10 di 11 

Acquisti e Logistica 

 

 Entro il termine di 15 giorni solari dalla comunicazione di assegnazione della selezione, ai 
fini della dimostrazione del possesso dei requisiti di ordine speciale dichiarati in fase di 
partecipazione alla selezione, l’assegnatario dovrà presentare: 

a) copia degli attestati di partecipazione al corso di formazione Jenbacher (DIANE XT4 
4.5) con relativo ottenimento delle password livello 15 del/dei dipendente/i presente/i 
nell’organico dell’operatore economico concorrente, dichiarato/i dallo stesso 
operatore economico in sede di presentazione dell’offerta. 

Qualora richiesti, entro il termine di cui sopra, dovranno essere altresì prodotti i documenti 
attestanti il possesso dei requisiti generali dichiarati all'atto della presentazione dell'offerta, nonché 
l'ulteriore documentazione eventualmente richiesta da Acea S.p.A. 

 Entro il termine di 30 giorni solari dalla comunicazione di assegnazione dovrà essere 
presentata la dichiarazione relativa alla scelta di volersi eventualmente avvalere, 
per la cessione dei crediti di cui alla legge 52/91, dei soggetti di primario standing di cui 
all’elenco disponibile sul sito internet www.gruppo.acea.it/fornitori area “Normativa”. 

Qualora il contratto sia sottoscritto da un procuratore, sarà necessario inoltrare, unitamente alla 
documentazione di cui sopra, originale della Procura o sua copia autentica notarile. 

Qualora i termini per la consegna della suindicata documentazione - ovvero per la sua integrazione, 
nel caso in cui questa sia incompleta o irregolare - non vengano osservati, Acea S.p.A. si riserva la 
facoltà di revocare l'assegnazione e di escutere il deposito cauzionale provvisorio, salvo il 
risarcimento dei danni subiti, senza necessità di diffida, costituzione in mora o altra qualsiasi 
formalità giudiziale o stragiudiziale. 

Si procederà, altresì, come supra, qualora il termine comunicato dal Acea S.p.A. per la stipula del 
contratto decorra inutilmente. 

I documenti richiesti all’assegnatario dovranno essere trasmessi attraverso l’area “messaggi” del 
Portale Acqusiti presente all’interno della procedura di gara. Per le dichiarazioni e i documenti 
richiesti al presente paragrafo che non rechino firma digitale del dichiarante o dell’emittente si dovrà 
anche provvedere alla successiva consegna a mezzo raccomandata o mediante agenzia di recapito 
autorizzata o consegnati a mano all'indirizzo "ACEA S.p.A. - Acquisti e Logistica - Unità 
Materiali e Servizi Elettrici - Rif. Selezione n. 8800004459/GA - Piazzale Ostiense, n. 2 
- 00154 Roma." 

Entro il termine di 10 giorni solari dall’invio della proposta di contratto dovrà essere prodotta la 
garanzia definitiva, secondo quanto previsto all’art.16 del DT, che dovrà essere autenticata nei 
poteri e nella firma del fideiussore da parte di un notaio o altro pubblico ufficiale autorizzato. Tale 
garanzia dovrà essere trasmessa attraverso l’area “messaggi” del Portale Acquisti in formato pdf 
con firma digitale dell’operatore economico aggiudicatario, del fideiussore e del Notaio o altro 
pubblico ufficiale autenticante o, qualora ciò non fosse possibile, dovrà essere presentata in 
originale, mediante consegna a mezzo raccomandata o mediante agenzia di recapito autorizzata o a 
mano all’indirizzo sopra indicato. 

8 Definizione delle controversie 

Tutte le controversie inerenti la procedura di selezione sono deferite alla competenza dell’Autorità 
giudiziaria del Foro di Roma, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 
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9 Trattamento dei dati personali  

I dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 
della presente procedura, conformemente a quanto previsto dalla normativa vigente in materia di 
protezione dei dati personali. Per "normativa vigente" si intende il Regolamento (UE) 2016/679 
General Data Protection Regulation (“GDPR”) e la relativa normativa italiana di adeguamento, 
D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 recante “Codice in materia di protezione dei dati personali”, così 
come modificato e integrato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 101, nonché i provvedimenti adottati 
dall’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali.  

Gli Interessati a cui si riferiscono i dati personali trattati nell’ambito della procedura in oggetto (ad 
es. legale rappresentante, amministratori, dipendenti, collaboratori dell’operatore economico, 
nonché sue terze parti) danno atto di aver preso visione dell’Informativa Privacy Fornitori resa ai 
sensi degli artt. 13 e 14 del citato Regolamento (UE) 679/2016 disponibile sul sito internet 
www.gruppo.acea.it/fornitori area “Normativa”. 
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