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 3407280198    

 vyncent333@hotmail.it 

Sesso Maschile | Data di nascita 08/07/1992 | Nazionalità Italiana 

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

09/2016–12/2016 Stage Impiegato amministrativo (sostituzione risorsa)
Soluzionistampa srl, Volla (Italia) 

-Funzione amministrativa/gestionale con Passepartout Mexal: preventivi, ordini, fatture, bolle, carico e 
scarico lavori; programmazione modulistica grafica del suddetto gestionale

-Archiviazione documenti

-Attività di data entry

-Assistenza alla clientela

-Controllo della merce in entrata e in uscita

-Rapporti con i fornitori

04/2016–07/2016 Web Editor Freelance
Beauty Line, Caivano (Italia) 

Elaborazione contenuti per la pagina web aziendale: http://dimagriresipuo.it/blog/

17/01/2015–01/04/2016 Food blogger
Giallozafferano (Italia) 

Gestione del blog:http://blog.giallozafferano.it/cakebiography/, tramite piattaforma Wordpress.

Attività di cui mi sono occupato: elaborazione articoli sulle origini di diversi piatti della pasticceria, 
marketing e pubblicità per aziende del campo alimentare, formulazione e trascrizione di ricette, 
marketing sui canali social più noti: facebook, twitter, linkedin e pinterest, valutazioni con google 
analytics e uso basico di codici Html

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

11/2016–11/2016 Attestato corso di Sicurezza e salute nei luoghi di lavoro
Skills4U

Aspetti generali della sicurezza e la salute nei luoghi di lavoro. Concetti di rischio, prevenzione e 
protezione.

11/2016–11/2016 Attestato corso di formazione "Eccellenze in Digitale"
Google

Competenze nell'ambito del Web Marketing: le strategie SEO e SEM, l'e-commerce, la presenza 
online delle aziende, i social media e l'analisi dei dati.

10/2011–11/2016 Certificato di iscrizione al terzo anno del corso di laurea in Scienze 
Politiche / Studi interrotti
Università degli studi di Napoli "Federico II", Napoli (Italia) 
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Competenze acquisite in ambito: giuridico, storico, politologico, sociologico, geografico, linguistico, 
ambientalistico ed economico

2006–2011 Diploma di maturità di Liceo linguistico
Istituto di istruzione secondaria di II grado Liceo "Matilde Serao", Via Giosuè Carducci, 18, Pomigliano
D'arco (NA) (Italia) 

Competenze acquisite in campo umanistico e linguistico

01/06/2006 Attestato di partecipazione Corso d'informatica triennale
Istituto comprensivo statale Ragazzi d'Europa, Casalnuovo di Napoli (Italia) 

Durante il corso sono stati trattati tutti i moduli richiesti per il conseguimento dell'ECDL

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

inglese A2 B1 A2 A2 A2

francese A1 A1 A1 A1 A1

spagnolo A2 A2 A2 A2 A2

Certificazione di conoscenza della lingua spagnola rilasciato da: Instituto Cervantes, Via Nazario Sauro, 23,
Napoli 

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Buone capacità comunicative, sia orali che scritte, relazionandomi col pubblico e lavorando in gruppo. 
Ottime capacità di scrittura persuasiva.

Competenze organizzative e
gestionali

Ottime capacità organizzative, gestionali e di leadership

Competenze professionali Ottime competenze nell'ambito della comunicazione scritta e creativa.

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente autonomo Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Attestato Google "Eccellenze in Digitale" per il Web Marketing 

Buona conoscenza degli ambienti Windows, Office, della rete internet, della posta elettronica, del 
sistema Wordpress, dei social network, di Hootsuite, di Google Analytics, di Seozoom e Seo utility 
(per la ricerca delle keywords) e di Gimp, attraverso il quale uso il fotoritocco. Uso del gestionale 
Passepartout Mexal con il quale so gestire anagrafica articoli/clienti/fornitori ed emettere documenti di 
magazzino. Attività di inserimento dati con Access. Uso del gestionale Proger Vision per attività di 
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contabilità relative al settore automotive.

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 giugno 2003
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