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COMUNICAZIONE AL PERSONALE

OGGETTO: FERIE/PERMESSI/104/MALATTIA
PER CONSENTIRCI DI ORGANIZZARE AL MEGLIO  LA PRODUZIONE SI RICORDA QUANTO SEGUE:
La richiesta di ferie e/o permessi/104 DEVONO:

essere presentate nell’ufficio Amministrazione a Spaziani Eleonora, DEVONO essere autorizzate e consegnate personalmente al termine dell’orario di lavoro e non lasciate incustodite sulle scrivanie o in altro luogo. Solo in casi di urgenze impreviste si potrà avvisare tramite telefono.
Le malattie DEVONO:

essere comunicate all' Amministrazione a Spaziani Eleonora tassativamente entro la prima ora di lavoro del 1° giorno di assenza cosi come sancito dal CCNL di riferimento ed esclusivamente,al numero aziendale o indirizzo e-mail ELEONORA.SPAZIANI@REM-MOTORI.IT. 
Il numero del certificato va comunicato invece entro il 2° giorno di malattia.
N.B. 
Non sono consentite altre modalità di comunicazione di ferie/permessi/104/malattie. Si ricorda che in caso di permesso e/o ferie usufruiti senza regolare autorizzazione, la Direzione si riserverà il diritto di prendere i relativi provvedimenti disciplinari previsti dal CCNL.
Patrica lì 18/04/2017
Cordiali Saluti

Resp. Personale

Eleonora Spaziani  
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