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1.
OBIETTIVO

La presente Procedura ha lo scopo di individuare per ogni attività i parametri che devono essere rispettati affinché le fasi siano condotti nel rispetto della politica, degli obiettivi e dei traguardi.

2.
APPLICAZIONE

Il contenuto della presente procedura si applica a tutte le attività e le operazioni associate con i rischi significativi dell’organizzazione.

3.
RESPONSABILITA'

 Responsabile per l’applicazione di quanto previsto dalla presente Procedura è il RGS.

4. MATERIALE E/O ATTREZZATURE


N.A.

5.
PROCEDURA
5.1
 Piano di sorveglianza e misurazione
Le attività di sorveglianza e misurazione sono dettagliate dal ALL_PO12-A Piano di sorveglianza e misurazione, realizzato dal RGA con la collaborazione del RSPP e dei responsabili delle funzioni coinvolte.

Il ALL_ PO_12-A Piano di sorveglianza e misurazione  contiene le seguenti informazioni:

· Processo e fase (eventuale)

· Misura da eseguire (ev. riferimento ad aspetto ambientale o rischio) ed unità di misura

· modalità di esecuzione delle misure (ev. richiamo Procedura/Istruzione operativa)

· Limiti normativi o interni (se applicabili)

· Responsabilità per l’esecuzione delle misure

· Scadenze/Periodicità

· modalità di registrazione o analisi dei dati

Le modalità di esecuzione delle misure sono descritte:

· nei paragrafi seguenti;

· nel piano di monitoraggio e misurazione;

· oppure, quando necessario, in apposite istruzioni operative per esecuzione delle misure,  richiamate dal piano di monitoraggio e misurazione. Tali istruzioni descrivono i metodi per la misura, le qualifiche per il personale, la strumentazione/altra attrezzatura necessaria.

5.1.1 Misura delle prestazioni ambientali

La necessità di effettuare delle misure delle prestazioni ambientali andrà riferita essenzialmente a:

· rischi sulla sicurezza significativi o sui quali siano stati fissati obiettivi o limiti interni;

· rischi sulla sicurezza per i quali sono richiesti controlli da norme di legge o autorizzazioni.

Le misure possono essere:

· di tipo diretto (per esempio: una concentrazione di un inquinante; un quantitativo

· di rifiuti smaltiti)

· di tipo indiretto cioè riferite ai parametri del processo che genera l’aspetto ambientale (per esempio: i parametri di un processo di combustione). Queste misure sono necessarie a sorvegliare sull’andamento dei processi stessi.

Quando ritenuto opportuno, le prestazioni ambientali sono riferite a grandezze relative al processo che le ha generate, fornendo indicatori di prestazione ambientale.

Tali misure sono definite dal RGS in collaborazione con le funzioni coinvolte.

5.2 
Ispezioni e controlli ai reparti aziendali


Tra le attività di monitoraggio rientrano le attività di:

· controlli a macchine ed impianti appaltate a terzi (controllo estintori, verifiche periodiche impianti di terra, ecc.).

Tali attività sono gestite dagli uffici tecnici, che ne pianificano e verificano l’attuazione e ne conservano le registrazioni;

· attività di manutenzione di macchine e impianti, anche tramite ispezione ai reparti aziendali, secondo i programmi della “Manutenzione Programmata” (Resp. Manutenzione)

· ispezioni ai reparti aziendali per verificare l’applicazione di specifiche norme di sicurezza, gestite da ciascun Responsabile secondo le proprie competenze.

5.3
Controllo dell’andamento degli obiettivi e dei programmi

Il monitoraggio comprende, da parte del RGS il controllo di:

· grado di raggiungimento degli obiettivi e dei traguardi, generalmente con cadenza annuale.

· stato d’avanzamento del programma, generalmente con cadenza semestrale. 

5.4
Conformità alle leggi ed alle norme

Il monitoraggio della conformità normativa viene svolto su più livelli all’interno del sistema di gestione:

· su base continuativa nel corso delle attività di monitoraggio descritte nei punti precedenti. Le stesse ispezioni sui posti di lavoro oppure i controlli agli impianti possono identificare situazioni di non conformità rispetto alle prescrizioni di legge;

· nell’ambito della gestione del registro delle prescrizioni legali ed altre: il RGS effettua un controllo almeno annuale delle scadenze sopra indicate;

· nell’ambito dell’attività di audit. 

6.  GESTIONE DEI RISULTATI DEL MONITORAGGIO

I risultati dell’attività di monitoraggio sono verificati dalle funzioni indicate nel ALL_ PO_12-A Piano di sorveglianza e misurazione: inoltre sono soggetti ad una verifica complessiva annuale da parte del RGS (con l’assistenza del RSPP, per gli aspetti di salute e sicurezza).

I risultati di tali verifiche possono comportare:

· l’adozione azioni correttive e preventive;

· la revisione delle analisi iniziali (rischi sulla sicurezza significativi).

6.1 
Non conformità
Qualora l’attività di monitoraggio rilevi uno scostamento dai limiti imposti da normativa vigente o da limiti interni la funzione aziendale che rileva lo scostamento apre una non conformità secondo quanto stabilito nella procedura PO_06 identificazione e gestione delle NC.

Quando l’analisi dei risultati mostra la possibilità di potenziali non conformità la funzione aziendale che rileva lo scostamento valuta la possibilità di un’azione preventiva secondo quanto stabilito dalla Procedura PO_07 azioni preventive e correttive.

7 
MISURE APPALTATE A ISTALLATORI ESTERNI

Parte delle misure identificate possono essere assegnate a istallatori esterni su decisione del responsabile della misura (Acquisti di beni e servizi).

7.1 
Misure effettuate con strumentazione interna

Nel caso in cui le misure siano effettuate con strumentazione aziendali è necessario  assicurare una corretta gestione della strumentazione.

L’ufficio Tecnico:

· elenca tali strumenti o i campioni primari o secondari utilizzati (elenco strumenti);

· predispone la scheda strumento contenente un piano di controllo e taratura dello strumento; 

· identifica lo stato di taratura dello strumento apponendo apposita etichetta indicante la

matricola e la scadenza della prossima taratura.

La taratura potrà essere svolta:

· all’interno (disponendo di campioni primari);

· all’esterno, presso enti esterni o dal costruttore muniti di certificato SIT (Servizio

Italiano Taratura) o equivalente e di procedure di tarature idonee. Gli enti incaricati dovranno rilasciare per ogni verifica il relativo certificato che sarà conservato dal RGA, unitamente alla Scheda di Taratura dello strumento. I laboratori andranno gestiti come descritto al paragrafo precedente.

07.2
Gestione delle attrezzature 

DG definisce la manutenzione generale da effettuare sugli automezzi e sulle eventuali attrezzature utilizzate. La manutenzione, effettuata, è predisposta sulla base dell'efficienza delle macchine e delle Istruzioni fornite dai costruttori.

La manutenzione è pianificata compilando il modello MOD 12.02  PIANO di manutenzione  e registrata attraverso le Schede di Manutenzione MOD 12.03  “Scheda di manutenzione” dove, per ogni attrezzatura, viene  indicato a cura di OP  l'intervento di manutenzione effettuato.

8. RIFERIMENTI ED ARCHIVIAZIONE


OHSAS 18001:2007 punto 4.4.6


L'archiviazione dei documenti è eseguita dall'area RGS.

9
. MODULISTICA APPLICABILE

ALL__PO 012-A Piano di Misurazione e Miglioramento 

ALL__PO 012-B Piano di Misurazione e Miglioramento

ALL__PO 012-C Piano di Misurazione e Miglioramento
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